
DOCUMENTAZIONE NECESSARIA per l’inoltro di una pratica telematica 
 
Facendo seguito alle continue richieste di chiarimenti in ordine ai documenti necessari per inoltrare una pratica sul SUET 
ed ai contenuti necessari, si rende indispensabile mettere a disposizione degli utenti un elenco, non esaustivo, utile per 
avviare una pratica. Si ricorda che tutti i documenti devono essere caricati sul SUET, unico punto di accesso dei documenti 
in entrata. Sarà cura dell’istruttore tecnico chiedere gli eventuali pareri di competenza  
 

Documentazione sempre obbligatoria 

n. DOCUMENTO Descrizione 

1 
Modello/Richiesta Titolo Abilitativo pdf firmato digitalmente 

dal Tecnico, compilabile 
sul SUET 

2 Distinta della documentazione trasmessa pdf firmato digitalmente 
dal Tecnico 

3 
Documentazione Antimafia ai sensi del protocollo di Intesa siglato il 16/06/2022 tra Comune 
di Carovigno e Procura di Brindisi 

Scansione firmata in calce 
dal/dai richiedente/i 

4 Procura Speciale per l’invio di pratiche online (scaricabile dal sito istituzionale) Scansione firmata in calce 
dal/dai richiedente/i 

5 Copia del Documento di Identità del Tecnico pdf 

6 Copia del Documento di Identità del/i Richiedente/i  

7 Copia del Titolo di proprietà dell’area/fabbricato oggetto di intervento o eventuale altro titolo 
abilitante alla richiesta; 

pdf 

8 

Dichiarazione sostitutiva per marca da bollo, con la quale sono dovrà essere assolta n. 1 
marca da bollo da Euro 16,00 per la Richiesta del Titolo Abilitativo (solo per Permessi di 
Costruire) 

Scansione firmata in calce 
dal Tecnico con marca da 
bollo annullata con doppio 
tratto obliquo 

9 
Attestazione del versamento sul c.c.p.n. 12884722 intestato a Comune di Carovigno - Servizio 
Tesoreria, per diritti di segreteria SUE pari a quanto stabilito dalla Delibera di Giunta Comunale 
n. 67 del 29/03/2019 (Allegato A, consultabile sul sito istituzionale) 

pdf 

10 Relazione tecnico-descrittiva di cui all’art. 15 - Parte Seconda Titolo I Capo II del Regolamento 
Edilizio adottato con Delibera di Consiglio Comunale n. 13 del 10/08/2020 

pdf firmato digitalmente 
dal Tecnico 

11 

Elaborato Grafico (Tav.1) – Planimetrie di Individuazione* 
L’elaborato deve essere una Tavola Grafica (senza scansioni) in formato pdf, firmata 
digitalmente dal Tecnico/Procuratore e deve contenere solo planimetrie di individuazione e ciò 
che può facilitare l’individuazione spaziale del fabbricato all’interno del Comune 

pdf firmato digitalmente 
dal Tecnico 

12 

Elaborato Grafico (Tav.2) – Rappresentazione Stato di Fatto e di Progetto* 
L’elaborato deve essere una Tavola Grafica (senza scansioni) in formato pdf, firmata 
digitalmente dal Tecnico/Procuratore e deve contenere solo particolare del lotto, piante, prospetti 
e sezioni dello stato di fatto/autorizzato (in alto) e della proposta progettuale (in basso). Nella 
stessa occorre inserire, ovviamente, la scomposizione geometrica elementare, del fabbricato, 
con calcolo delle superfici, calcolo dei volumi e le verifiche che attestino il rispetto delle stesse 
(Volume e Superfici Accessorie) 

pdf firmato digitalmente 
dal Tecnico 

13 Documentazione fotografica, a colori, accompagnata da planimetria con relativi punti di scatto, 
concernenti l'area oggetto di intervento 

pdf firmato digitalmente 
dal Tecnico 

14 Visure catastali comprovanti l’estensione catastale dell’area oggetto di intervento pdf 

15 Lettera di affidamento dell’incarico sottoscritta dal committente ai sensi dell’art. 2 comma 1 
Legge Regionale n. 30 del 7 Luglio 2019 

Scansione firmata in calce 
dal/dai richiedente/i 

 

* Gli Elaborati Grafici devono riportare tutte le quotature lineari interne/esterne e i vani, oltre a riportare la destinazione d’uso, 
devono indicare anche la superficie utile (anche dei vani scala, tettoie, aggetti e balconi coperti). 

 
Documentazione obbligatoria per Accertamenti di Conformità 

n. DOCUMENTO Descrizione 
1 Planimetrie catastali, aggiornate ad oggi, degli immobili oggetto di intervento pdf 

2 
Dichiarazione sostitutiva di atto notorio relativa all’epoca di realizzazione delle opere oggetto di 
sanatoria 

pdf firmato digitalmente 
dal Tecnico 

3 

Descrizione analitica dell’opera oggetto di Accertamento di Conformità dal punto di vista 
strutturale, a firma di un tecnico specializzato in materia di Edilizia Sismica (compilazione del 
modello scaricabile sul sito istituzionale del Comune di Carovigno, al link SUE – Informazioni 
Utili >> Modulistica) 

Scansione firmata in calce 
dai soggetti coinvolti 

 
Interventi per i quali è richiesto Titolo Paesaggistico 

n. DOCUMENTO Descrizione 
1 Istanza di Autorizzazione/Accertamento di Compatibilità Paesaggistica ex art. 90/91 e/o ai 

sensi del DPR n. 31/2017 
pdf firmato digitalmente 
dal Tecnico 

2 

Dichiarazione sostitutiva per marca da bollo, con la quale sono dovrà essere assolta n. 1 
marca da bollo da Euro 16,00 per la Richiesta del Titolo Paesaggistico 

Scansione firmata in calce 
dal Tecnico con marca da 
bollo annullata con doppio 
tratto obliquo 



3 
Attestazione del versamento sul c.c.p.n. 12884722 intestato a Comune di Carovigno - Servizio 
Tesoreria, per diritti di segreteria PAES pari a quanto stabilito dalla Delibera di Giunta 
Comunale n. 67 del 29/03/2019 (Allegato A, consultabile sul sito istituzionale) 

pdf 

4 
Attestazione del versamento sul c.c.p.n. 12884722 intestato a Comune di Carovigno - Servizio 
Tesoreria, per oneri istruttori pari a quanto stabilito dalla Delibera di Giunta Comunale n. 67 
del 29/03/2019 (Allegato A, consultabile sul sito istituzionale) 

pdf 

5 Dichiarazione/Perizia del costo delle opere di cui alla proposta progettuale pdf firmato digitalmente 
dal Tecnico 

6 Relazione Paesaggistica redatta ai sensi delle NTA del PPTR pdf firmato digitalmente 
dal Tecnico 

7 

Elaborato Grafico (Tav. 3) – Vincoli Paesaggistici 
L’elaborato deve essere una Tavola Grafica (senza scansioni) in formato pdf, firmata 
digitalmente dal Tecnico/Procuratore e deve contenere solo gli Stralci relativi ai vincoli 
Paesaggistici di cui alle NTA del PPTR 

pdf firmato digitalmente 
dal Tecnico 

 
Interventi per i quali è richiesto Nulla-Osta Idrogeologico 

n. DOCUMENTO Descrizione 

1 

Documentazione Unica per l’ottenimento di Nulla Osta Idrogeologico (Istanza 
di parere ai fini del vincolo idrogeologico “Schema C”, Dichiarazione sostitutiva 
per marca da bollo da 16,00€, Attestazione della Destinazione Urbanistica, 
Dichiarazione sostitutiva di Atto notorio in ordine all’insussistenza di conteziosi 
civili/penali, Stralcio C.T.R. in scala 1:4.000, Stralcio I.G.M. in scala 1:25.000, 
Diritti di segreteria pari a € 100,00 da versare su IBAN: 
IT51C0306904013100000046029, documento di identità del Tecnico e del 
Proprietario) 

Unico Pdf firmato digitalmente dal 
Tecnico 

2 Relazione Idrogeologica pdf firmato digitalmente dal Professionista 
e/o scansione 

3 Relazione Tecnica redatta ai sensi dell’Allegato 2 punti 4d e 4 del 
Regolamento Regionale n. 9 del 11 marzo 2015 

pdf firmato digitalmente dal Tecnico 

 


